
  

Calc Openoffice Kurs

• Tabellen mit autom.Berechnungen
• Grafiken zur Veranschaulichung
• Adresslisten für Einsteiger

(eigentlich in Base Datenbank)

Die 3 Haupteinsatzbereiche
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Calc Anleitung Bildschirmaufbau + Übung 1 



  Jedes  Feld hat eine Bezeichnung, 
damit lässt sich rechnen!

Calc Einstieg erste Formeln 

Rahmen

Komma +-

Sortieren Grafik erstellenFormel, FunktionSumme
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Automatisches Ausfüllen:
Zahlung 1 und 2 eingeben
A1 und A2 markieren, dann
mit Maus unten rechts mit
Fadenkreuz nach unten ziehen

FORMAT / 
ZELLEN / ZAHLEN

=Summe(B1:B20)
=Mittelwert(B1:B20)

Beispiel: Zahlungen © www.userhelp.ch  -4-

http://www.userhelp.ch/


  

Adresstabelle und Sortieren

Daten erfassen Bereich markieren (mit Ueberschrift)

Daten / Sortieren

Datei / Seite einrichten
Querformat

Format / Spalte / 
Optimale Breite oder 
ziehen mit der Maus
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=A13*E13

Formel eingeben, 
nach unten ziehen!

=RUNDEN(G22*E23/5;2)*5

 =G22-G23

Rechnung / Quittung
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      Grafiken erstellen

Text und Zahlen
erfassen in A 
und B, dann 
markieren

Diagramm Assistent aufrufen

-

200

400

600

800

1'000

1'200

Zentraleinheit Bildschirm Drucker

Verschiedene Grafiken ausprobieren! 

Zentraleinheit
60%

Bildschirm
24%

Drucker
16%

Zentraleinheit

Bi ldschirm

Drucker

- 200 400 600 800 1'000 1'200

Zentraleinheit

Bildschirm

Drucker
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