Mailen, die wichtigste Internet – Anwendung!
Die gefragteste Anwendung im Internet ist das Versenden von elektronischer Post. 
SchülerInnen besitzen heute oft schon gratis mail Adressen und kommunizieren via Netz. Häufig werden bluewin und gmx verwendet, die auch sehr gut abschneiden!
Nur Mut, Sie können sich selber anmelden! Auch AnfängerInnen kommen damit klar. 
Am Anfang brauchen Sie etwas Zeit, bis Sie alles gelesen und ausgefüllt haben. 

Die AGB (allg. Geschäftsbedingungen) sind bei vielen Webangeboten eine heikle Sache! 

Wie wird mit den persönlichen Daten umgegangen, was genau ist gratis, ab wann kostet es etwas...
Bei bluewin und gmx haben Sie erfahrungsgemäss keine Probleme mit fiesen Tricks. Sie können sich beruhigt anmelden! Die Werbemails, die Sie bekommen, halten sich im Rahmen. 

Lernziele Mailen
- Sie legen eine Mailadresse bei bluewin oder gmx an
- Sie legen ein Adressverzeichnis an (minimal 4 Einträge)
- Sie können Dateien "anhängen"
- Sie wissen was Smilies sind
- Sie kennen die "Sünden" beim Mailen

- Sie wissen was digitale Postkarten sind

GRUNFINFOS

Unterscheiden Sie, ob ein Mail an KollegInnen geht oder geschäftlich/schulische Zwecke hat!
Bei Privatmails ist vieles möglich! 

Beim "offiziellen Mail":
nicht Mundart schreiben, Leerschlag nach Punkt und Komma, einfache ganze Sätze, Rechtschreibung beachten (evt. in Word schreiben, dann erst in mail kopieren!)

Technisches
Bilder sind zu komprimieren, bevor sie gemailt werden! Achtung bei Worddokumenten, dort sind die Bilder vor dem Einfügen zu komprimieren oder es ist ein PDF zu erstellen!

Begriffe und Bedeutung
Posteingang: hier finden Sie neue Meldungen
Adressbuch, Adressliste, Kontakte: Mailadressen, auch Selektion möglich!
Durchsuchen: Sie müssen den Ordner suchen, wo die Datei abgelegt ist! 
Hochladen, Anhängen, Verknüpfen: Die Datei wird an das Mail angehängt!
Senden, Abschicken: Versand der Meldung!
CC, Copy, Kopie: Der Empfänger sieht, wer auch noch eine Kopie erhält!
BCC, Blindcopy, der Empfänger merkt nicht, dass eine Kopie an jemand anderes auch noch verschickt wurde.

Viren
Installieren Sie einen Virenschutz, z.B. Norton Antivirus oder MC Affee. Achten Sie auf die online Aktualisierung des Virenprogrammes. Hier sparen Sie am falschen Ort! Gratisprogramme kommen bei aktuellen Viren oft zu spät, das jährliche Update kostet wenig, wenn man Ärger und Zeitverlust bedenkt bei einem Virenbefall!
Schicken Sie keine Virenwarnungen weiter! 

Abonnieren Sie sich besser gratis den Newsletter von www.pc-tipp.ch!

Stellenbewerbung via mail
alle Tipps dazu finden Sie auf www.userlearn.ch 



Outlook

Outlook ist ein professionellse E-mail Programm, das oft in Unternehmen eingesetzt wird. Nebst der Mail Funktion, dient es firmenintern zur Verwaltung von Terminen mittels eingebauter Kalenderfunktion, Aufgabenliste,Notizen und dem Versenden von Serienbriefen. Outlook express ist das Gratis Programm mit reduzierten Möglichkeiten! 

Elektronische Postkarten
Statt nüchterne mails zu verschicken, kann es durchaus auch Sinn machen eine elektronische Postkarte mit Animation und Musik zu verschicken! www.digital-postcard.ch 

Schweizer Testsieger Gratismaildienste: www.bluewin.ch
www.bluewin.ch, dann auf e-mail klicken!
Nun folgt das Anmeldefenster! Hier steigen Sie, wenn Sie bereits angemeldet sind!
Als Neubenutzer müssen Sie zuerst entscheiden, ob Sie bluewin oder bluemail registrieren. 
Für AnfängerInnen ohne PC kommt nur bluemail in Frage! Auch empfohlen zu Unterrichtszwecken! (einfachere Anmeldung)
Klicken Sie im Fenster rechts unten auf registrieren, dann füllen Sie die Abfragen aus! Beim Passwort nur 5- 8 Buchstaben/Zahlen verwenden! Bei geheime Frage z.B. 2. Vorname Vater? und als geheime Antwort Otto eingeben. Achtung: Format der Natel Nummer beachten! (Notfalls Nummer der Mutter oder Freundin eingeben!)
Wenn Sie einen eigenen PC haben, und mit Outlock (express) arbeiten wollen, müssen Sie bluewin nehmen und Ihr mail Programm mit den Hilfeanleitungen oder automatisch
installieren, Sie können dann zu Hause auch offline arbeiten und haben mehr Komfort! 

GMX
Ehemalige SchülerInnen, die in Amerika, Asien und Australien unterwegs waren, rühmten die Zuverlässigkeit der Verfügbarkeit in fremden Ländern, zudem ist das Testergebnis für Gmx sehr gut! www.gmx.ch 
Achtung bei der Anmeldung ist eine andere e-mail Adresse für die Zustellung des evt. vergessenen Passwortes verlangt oder eine Natel Nummern. Hier Aufpassen mit der Eingabe des Zahlenformates der Nummer, also z.B. +41 79 6730443 (Sie können auch die Nummer der Freundin angeben, wenn Sie keine Natel haben!) 

Smilies

Freude und Entsetzen, Ironie und Empörung signalisieren "Smilies", auch Emoticons genannt: 
Kleine Symbole aus Zeichenkombinationen, mit denen Internet-Teilnehmer ihre Gefühle zeigen. Weil bei Online-Diskussionen das Gesicht des Gesprächspartners nicht zu sehen ist, ersetzen "Smilies" die Mimik. 
Das Smiley feierte 2002 seinen 20 Geburtstag! Bereits am 19. September 1982 schlug Scott Fahlman vor, ironisch gemeinte Beiträge mit der auf jeder Tastatur erzeugbaren Zeichenfolge :-) zu kennzeichnen, um Missverständnissen vorzubeugen. Zu diesem Ur-Smilie gesellten sich später noch zahlreiche Variationen. 

Verwenden Sie diese nur, wenn Sie davon ausgehen können, der andere weiss was es heisst! Sie wollen ja auch nicht ständig nachschauen, oder ;-) 
Bei mir hängt oben am PC ein Ausdruck der Infos von www.www-kurs.de
	Kleine Smilie-Galerie  Quelle: www.www.kurs.de 
[image: image1.png]@ seutz O verdutzl? @) baahi @ reul™ @ zwinker @ orm*
@ “orins- @ Bussyr @ schnifi* @ *heul @grummelr”





:-)
freue mich [image: image2.png]



:-(
bin traurig [image: image3.png]



;-)
zwinkere mit einem Auge [image: image4.png]



:-< 
bin erstaunt 
:-))
heftiges Lachen 
:-\\
unentschlossen 
:-o
Überraschung, Schock 
>:-)
teuflisches Grinsen
:-O
schreien 
>:-(
Teufel, sauer [image: image5.png]



B-)
ich bin cool 
:-'|
bin erkältet 
:-P
strecke Zunge raus 
:-Q
Raucher 
:~)
habe Schnupfen 
(-:
Linkshänder
:-|
tangiert mich nicht 
{:-)
trage Scheitel 
:-X
ich sage nichts
:-/
ich bin baff 
:-x
Küsschen, Schmatzer,
:-D
ich lache [image: image6.png]



%-)
habe Mattscheibe
#-(
habe Kater 
für Fortgeschrittene:
@>--
Blume
>----I
Sektglas
@---(>)---
Rose
/QQ/
Brillenträger 
°D|
Kaffee(tasse)
%-§
Pirat
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E-Mail-Kürzel 
	Kürzel
	Erklärung

	*bg*
	big grinning / stark grinsend 

	*xbg*
	extreme big grinning / extrem stark grinsend

	<g>
	grinning / grinsen

	<i>
	irony / war ironisch gemeint

	<l>
	laugh / lachen

	4
	for / für

	A/S/L
	Age/Sex/Location / Alter/Geschlecht/Ort

	AAMOF
	As A Matter Of Fact ... / Tatsache ist ..

	AFAICS
	As Far As I Can See / so, wie ich das sehe

	AFAIK
	As Far As I Know / Soviel ich weiß

	AKA
	Also Known As. / Alias. Adresse/User/Site auch bekannt unter ...

	ASAP
	As Soon As Possible / so schnell wie möglich

	BCNU
	Be Seeing You / Ich treffe Sie wieder

	BBL
	Be Back Later / ich komme später zurück

	BBR
	Be Back Right /  ich komme sofort zurück

	BTW
	By The Way / übrigens

	CFD
	Call For Discussion / Aufruf zur Diskussion (Newsgroups). 

	CFO
	Call For Opinion / Aufruf zu einer Meinungsumfrage (Newsgroups).

	CFV
	Call For Vote / Aufruf zur Abstimmung (Newsgroups). 

	CU
	englisch buchstabiert  "See You" / zum Abschied

	CUL8R
	englisch gesprochen "See You LaterR" / man sieht sich später!

	DL oder D/L
	DownLoad / Herunterladen von Dateien

	FAQ
	Frequently Asked Questions / häufig gestellte Fragen

	FYA
	For Your Amusement / zu Deinem Vergnügen

	FYEO 
	For Your Eyes Only / nur für Deine Augen, nur für dich 

	FYI
	For Your Information / zur Kenntnis

	ggf.
	gegebenenfalls

	gr8 2 CU
	great to see you / schön, Dich zu sehen

	gute N8
	gute Nacht

	HDL
	Hab Dich Lieb

	HHOK
	Ha Ha Only Kidding / haha, war nur ein Scherz

	HTH
	Hope That Helps / ich hoffe, dass hilft

	IAC
	In Any Case / in jedem Fall

	IAW
	In Accordance With / in Übereinstimmung mit ..

	IDU 
	I Don't Understand / ich verstehe das nicht 

	IMHO
	In My Humble Opinion / meiner bescheidenen Meinung nach

	IMO
	In My Opinion / meiner Meinung nach

	IOW
	In Other Words / mit anderen Worten

	LOL
	Laughing Out Loud / laut lachend

	MFG
	Mit freundlichen Grüßen

	MORF
	male or female? / Bist du männlich oder weiblich?

	OLM
	OnLine Message / Online-Nachricht

	OT
	Off Topic / wenn etwas nicht zum Thema des News-Forums oder des Threads (Diskussionsfadens) gehört.

	OTOH
	On The Other Hand / andererseits

	ROTFL oder ROFL
	Rolling (On) The Floor Laughing! / Sich am Boden vor Lachen kugeln

	RTFM
	Read The Fucking Manual / lies endlich das Handbuch

	TAFN 
	That's All For Now / das ist im Moment alles

	TIA
	Thanx In Advance / Dank im Voraus

	TNX
	thanks / danke

	TTYL
	Talk To You Later / ich rede später mit dir 

	UL oder U/L
	UpLoad / heraufladen von Dateien

	URW
	You Are Welcome / im Sinne von "bitteschön"

	w/o
	without / ohne

	WDYM
	What Do You Mean? / Was meinst du? 

	WDYW
	What Do You Want? / Was willst du? 

	WTF
	What/Who The Fuck / Was/Wer zum Teufel 

	YAA
	Yet Another Acronym / Schon wieder eine neue Abkürzung

	z.Z.
	zur Zeit


INFOS Lehrkräfte 

EDUCANET Lehrkräfte können sich ein werbefreies Mail einrichten! 
Versierte Lehrpersonen können dann Webspace für Homepages gratis nutzen und haben die Möglichkeit Gruppen - oder Klassenräume einzurichten!
Für Schulklassen besteht so dann auch die Möglichkeit für SchülerInnen Mail Adressen einzurichten, die die Lehrkraft aber einzeln eröffnen muss. Die SchülerInnen Mailnamen sind nicht frei wählbar! Der Lehreranmeldename ist Bestandteil davon!
Unsere Erfahrung: nur im Informatikunterricht einsetzen, gehört zum Zusatzstoff wenn genug Zeit vorhanden ist!
Wenn genug Zeit, als Kommunikationsplattform geeignet, da auch Chat, Foren, Dokumentenablage, Terminkalender, Auftragsliste etc. möglich!
Der Aufwand sich einzuarbeiten und die Klassen zu eröffnen, rendiert sich nur, wenn man auch genügend Zeit zum Einsetzen der Kommunikationsmöglichkeiten hat! 
Gut: Lehrermail einfach, werbefrei, gratis! 
Negativ: Einarbeitung!

Chaten
Im Chat trifft man sich online, es empfiehlt sich via Beamer eine Demo zu zeigen! Wer ist geübt darin, zeigt wie`s geht! Die Lehrkraft kommentiert, anschliessend über Sinn und Unsinn diskutieren! 

Wenn Zeit, dann selber einloggen! Z.B. bei www.bluewin.ch


Foren: In Foren kann man an Diskussionen teilnehmen und auch Fragen stellen.

Beispiel betreutes, anonymes Forum von Fachleuten
Für Jugendliche speziell interessant ist www.durchblick.ch
Hier geht es um Probleme wie Verhütung, Beziehung! Obwohl der Sponsor dieses Forums ein Pillenhersteller ist, sind es Fachleute, die neutral Fragen beantworten!
Hier kannst du auch anonym Fragen stellen, die dann im Forum erscheinen. 

Beispiel betreutes Forum mit direkter Kontaktmöglichkeit
Das Sackgeld und die Lohneinteilung sind immer ein wichtiges Thema. Hier findet ihr Infos und könnt selber Stellung nehmen. Forum Sackgeld/Lohn 


Anspruchsvolle Nutzer richten sich aus verschiedenen Gründen weitere digitale Anschriften ein:
- Weil sie im Web, in Foren und Formularen eine zusätzliche, anonyme Kennung brauchen. 
- Weil sie mit dem Mailservice des Providers nicht zufrieden sind.
- Weil sie vielleicht einmal den Provider, nicht aber die E-Mail-Adresse wechseln wollen.
- Weil sie eine originellere oder persönlichere E-Mail-Adresse möchten. 

Zu den Basisanforderungen einer guten E-Mail-Adresse gehört der Zugriff sowohl übers Web als auch über ein Mailprogramm (POP3). Auch die Weiterleitung von Mails, automatische Abwesenheitsmeldungen, ein Adressverzeichnis sowie Spamfilter gegen unerwünschte Post gehören zum Standard fast aller Dienste.
Wer viele E-Mails mit grossen Anlagen verschickt, wird GMX oder Lycos bevorzugen. Sie bieten viel Speicherplatz und erlauben den Versand und Empfang grosser Attachements. 
Wer eine komplette Kommunikationslösung benötigt, kommt bei Freenet, Lycos und Yahoo!Mail auf seine Kosten: Kalender, (eingeschränkte) SMS-, Fax- und Sprach-Dienste, Aufgabenliste, Notizblock, Internetfestplatte oder andere Büroanwendungen – hier ist vieles zu haben, und das erst noch gratis.(auszugsweise aus Beobachter 1/03) 
Wie lange gratis? Dies ist immer die grosse Frage! 
Wenn Sie überall im Netz Ihre Adresse angeben, kann Ihre Mailbox bald überquellen! Dann wird es Zeit eine neue mail Adresse für den Privatverkehr zu eröffnen. Diese geben Sie nur noch selektiv bekannt. Die alte Adresse verwenden Sie weiterhin als "Sammleradresse", wo Sie die unerwünschte Werbung hinkanalisieren.
