EXTRAS / SILBENTRENNUNG oder SPRACHE /SILBENTRENNUNG





Lange und zusammengesetzte Wörter ergeben in Computertextverarbeitungsprogrammen am rechten Textrand wie hier einen riesengrossen Leerraum, da lange Wör�ter nicht mehr auf der jeweiligen Textzeile platzfinden. Mit der automatischen Trennhilfe kann hier gehol�fen werden. Für einwandfreie Resultate empfiehlt sich grundsätzlich die Trennungen nachträglich zu kontrollieren, da leider eben doch nicht alle Wörter vollständig richtig ge�trennt werden. �


Geänderte Schriftart, Trennungen und Blocksatz!


Lange und zusammengesetzte Wörter ergeben in Computertextverarbei�tungsprogrammen am rechten Textrand wie hier einen rie�sen�grossen Leerraum, da lange Wör�ter nicht mehr auf der jeweiligen Textzeile platzfinden. Mit der automatischen Trennhilfe kann hier gehol�fen wer�den. Für einwandfreie Resultate empfiehlt sich grundsätzlich die Trennungen nachträglich zu kontrollieren, da leider eben doch nicht alle Wörter vollständig richtig ge�trennt wer�den. 








Trennungen lassen sich auch von Hand eingeben. Mit der CTRL + - Taste erzeugen wir vorgesehene, bedingte Trennungen, die nur wirksam werden, wenn es vom Zeilenumbruch her sinnvoll ist. Dies entspricht auch den Trennungen, die das Programm vornimmt mit der Trennhilfe. 





Geschützte Trennstriche einfügen mit CTRL + UMSCHALT �, 


geschützte Leerschläge mit CTRL + UMSCHALT + LEER�TASTE.�Zum Beispiel zusammengehörende Wörter, wo eine Trennung stört: Herr P. Meier�Müller.








Zusatzaufgaben





Schreiben Sie einige Wörter in den Text hinein! Bei aktivierter AUTOMATISCHER TRENNUNG wird der Text automatisch nachgetrennt. Trennen Sie wo nötig mit CTRL + � von Hand nach!





Mit DATEI / SEITE EINRICHTEN den rechten Rand vergrössern auf 4cm, nachher 5 cm! (Hilfe mit <F1>-Taste) Trennen Sie er�neut mit EXTRAS /SILBENTRENNUNG!





Achtung: Aendern Sie die Schriftart oder die Grösse, müssen Sie erneut trennen. Kontrolle mit DATEI / SEITENANSICHT


