FORMAT / ZEICHEN

Schon geschriebene Wörter markieren Sie mit Doppelklick, dann F oder U in der Symbolleiste anklicken.  

Mehrere Wörter mit der Maus linke Taste gedrückt halten und über den zu markierenden Bereich fahren! 

Zum Markieren eines Absatzes muss immer in der linken oberen oder rechten unteren Ecke begonnen werden! Maustaste erst loslassen, wenn der Bereich richtig markiert ist. Auch wenn zu viele Zeilen markiert sind, die linke Taste nicht loslassen, sondern solange mit der Maus korrigieren, bis es stimmt.

Zusatz Infos: Varianten zum Formatieren von markiertem Text

Mit der CTRL-Taste, z.B. CTRL (unten behalten) + F (fett) oder U (unterstreichen)

Wichtig: Diese Variante lässt sich speziell gut anwenden bereits vor, respektive während dem Schreiben, ohne die Maus in die Hand nehmen zu müssen! 

Mit FORMAT / ZEICHEN kann man weitere Möglichkeiten nutzen, z.B. Doppeltes Unterstreichen, oder Hoch und Tiefstellen 
